Information till anbudsgivare

Da kommunen genomfor upphandlingar skall dessa ske i enlighet med bestammelserna i
Lagen (2007:1091) om offentlig upphandling, (LOU), eller mera séllan enligt Lagen
(2007:1092) om upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster,
(LUF).

Dessa lagar skall tillampas da kommuner och kommunala bolag genomfor upphandlingar.

1. Upphandlingsformer

Vilka olika forfaranden som skall tillampas hénger bl.a. samman med vardet av vad som skall
upphandlas. Valet styrs av de s.k. troskelvardena. Troskelvérdet for varor och tjanster uppgar i
nuldget till drygt 1,9 milj kr medan motsvarande vérde for byggentreprenader ar knappt 48
milj kr.

Vid upphandlingar under troskelvardet, som ar mest vanligt forekommande for Perstorps
kommun, finns tre olika forfaranden, forenklat forfarande, urvalsférfarande och
direktupphandling. Av dessa ar forenklat forfarande och direktupphandling de vanligast
forekommande.

Vid urvalsupphandling far intresserade leverantérer mojlighet att ansoka om att fa lamna
anbud. En ansokningsinbjudan annonseras och ett visst antal leverantdrer valjs ut som
anbudslamnare. Vid ett forenklat forfarande annonseras upphandlingen och alla har rétt att
lamna anbud. | bada dessa fall skall det foreligga ett skriftligt forfragningsunderlag och
forhandling far ske med en eller flera anbudsgivare.

Direktupphandling far tillampas da vardet av det som skall upphandlas inte 6verstiger 3
prisbasbelopp (2009 = 128 400 kr). Géller upphandlingen s.k. intellektuella tjanster, t.ex.
konsulttjanster, dar det som upphandlas inte i forvag kan klart definieras, ar gransen 5
prisbasbelopp (2009 = 214 000 kr). En annan situation dar direktupphandling kan tillampas ar
da synnerliga skal foreligger. En sadan situation kan foreligga t.ex. da en of6rutsedd handelse
intraffar som inte gatt att forutse och dar synnerlig bradska foreligger.

Vid direktupphandling foreligger inget krav pa anbudsinfordran. Om mojligt skall kontakt tas
med ett antal leverantdrer for att jamfora pris och kvalitet. Det &r &ven i dessa situationer
viktigt att kontaktade leverantcrer far likartade upplysningar.

2. Forfarandet

Den upphandlande enheten skall i ett forfragningsunderlag precisera vad som avses
upphandlas och de kvalifikationskrav som den upphandlande enheten staller pa den
kommande leverantoren.

Anbud fran en anbudsgivare som domts for viss ekonomisk brottslighet skall uteslutas.
Anbudsgivare som ar forsatt i konkurs eller likvidation eller ar domd for brott avseende
yrkesutévningen far uteslutas.

3. Kvalifikationskrav

Upphandlande enhet far utdver de ovan angivna uteslutningsgrunderna enligt LOU stélla krav
pa leverantorens tekniska formaga, kapacitet och finansiella och ekonomiska stéllning i den
man detta star i rimlig proportion till det som skall upphandlas.



4. Kravspecifikation

Av forfragningsunderlaget skall framga samtliga krav som skall vara uppfyllda. Det &r inte
tillatet att stalla hogre krav dn nodvandigt och de far inte vara s utformade att endast en viss
vara eller leverantor kan komma i fraga.

Kraven kan vara av tva olika slag, skall- respektive bor-krav.
OBS! Om nagot av skall-kraven inte &r uppfyllt kan detta anbud inte antas.

Om nagot av bor-kraven inte ar uppfyllt kommer detta att resultera i att detta anbud hamnar
langre ned vid rangordningen av inkomna anbud.

5. Fragor, svar och kompletteringar
En upphandlande enhet far medge att en anbudsgivare far ratta en uppenbar felskrivning eller
felrakning och far dven

- begadra att ett anbud foértydligas eller kompletteras om det kan ske utan risk for
sarbehandling eller konkurrensbegransning.

Som framgar av skrivningarna ovan kan réttelser, fortydliganden och kompletteringar
bli aktuella endast i yttersta undantagsfall. | Gvrigt galler vad som framgar av anbudet.

Om den upphandlande enheten ska besvara fragor fran leverantorer eller lamna annan
information sasom t ex fortydliganden eller kompletteringar till forfragningsunderlaget, ska
denna nya information delges samtliga aktuella leverantérer vid ett och samma tillfalle.

6. Rattslig prévning

Den leverantdr som anser att det forekommer fel i forfragningsunderlaget eller att
tilldelningsbeslutet visar att fel anbud antagits har mojlighet att begéra att lansrétten provar
arendet.

7. Anbuds6ppning

Anbudsoppning sker snarast mojligt efter anbudstidens utgang i narvaro av tva personer.
Anbuden fors upp i en forteckning — ett 6ppningsprotokoll — vars riktighet skall bestyrkas
genom underskrift av de som deltagit vid anbudséppningen.

8. Anbudssekretess
Absolut sekretess géller fran anbudsoppningen till dess att tilldelningsbeslut om val av
leverantor har fattats. Dérefter blir anbuden normalt offentliga.

Om en anbudsgivare onskar att uppgifter som lamnas i ett anbud skall omfattas av
kommersiell sekretess bor denne skriftligen inkomma med en begéran innehallande en
precisering av vilka uppgifter som avses och vilken skada som skulle uppkomma om
uppgifterna rojs efter att tilldelningsbeslutet har fattats.

Mojlighet att sekretessbeldgga ett helt anbud torde i praktiken aldrig foreligga. Enstaka
uppgifter i ett anbud kan dock vara av sadan art att dessa kan sekretessbeléaggas och darmed ej
bli offentliggjorda inom normalt tva ar.



9. Tilldelningsbeslut
Tilldelningsbeslut skall skickas till samtliga leverantérer som deltagit i upphandlingen med
information om vilket anbud som antagits samt skalen till detta.

Nar minst 10 dagar gatt fran det att tilldeIningsmeddelandet skickats och nagon inte begart
rattslig prévning av upphandlingen hos lansratten kommer avtal att tecknas mellan parterna
och upphandlingen &r darmed avslutad.

10. Att sarskilt tanka pa vid anbudsgivning

Kontrollera att anbudet innehaller svar pa alla fragor

Kontrollera att alla skall-krav ar uppfyllda (sa att anbudet inte forkastas)
Anbudet skall vara skriftligt och undertecknat av behérig firmatecknare
Kontrollera att alla begéarda handlingar bifogas, t ex arsredovisning och SKV
4820(om detta begars)

Sakerstall att anbudet inkommer i rétt tid (for sent inkommet anbud forkastas
oavsett om detta skulle vara det mest fordelaktiga)

Ange noga firmanamn, organisationsnummer och adress.

Kontrollera att anbudet lagts i slutet kuvert och mérkts i enlighet med
anvisningarna

Om det férekommer oklarheter i forfragningsunderlaget — skicka in skriftliga
fragor kring dessa omgaende

Vid eventuella fragor i anslutning till denna information kontakta kommunjurist Rolf
Lundberg pa tel 0435 — 393 01, 073 — 445 9301 eller via e-post: rolf.lundberg@perstorp.se.



